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Seccio | - Comunitat Autonoma I lles Balears
1.- Disposicions generals

CONSELLERIA D'EDUCACIO | CULTURA

Num. 19517
Decret 99/2010, de 27 d’'agost, pel qual es regulen els arxius de
I’ Administracié de la Comunitat Autonoma de les I lles Balearsii
de les entitats que integren el seu sector public instrumental

LaLlel 15/2006, de 17 d' octubre, d’arxiusi patrimoni documental de les
Illes Balears, va crear el SistemaArxivistic de les Illes Balears, a més de defi-
nir-loi establir-ne elsprincipisd’ actuacié i I’ estructura. Forma part d’ aquest sis-
temael SubsistemaArxivistic del’ Administraci6 de la Comunitat Autonoma de
les Illes Balears, com a conjunt d’ organs, d’ arxius i de documents que s’ hi vin-
culen. | dins aquest subsistema hi trobam I’ Arxiu General de I’ Administraci6 de
la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, adscrit a la conselleria competent
en matéria de cultura, € funcionament del qual, segons I article 36 d’ aquesta
Llei, s'ha de determinar per via reglamentaria.

Aquest Decret es dicta, per tant, de conformitat amb la previsi6 de I’ arti-
cle 36 delaLlei 15/2006 i respon ahora a la necessitat de dotar d’ una regula-
ci6 estable!’ Arxiu General del’ Administracio delaComunitat Autonomade les
Illes Balears.

Aixi doncs, aguest Decret té per objecte regular I’ organitzacié i e funcio-
nament del’ Arxiu General de |’ Administracié dela Comunitat Autonomade les
Illes Balears, €els arxius centrals de les conselleries, els arxius de gestio, es
arxius de les entitats que integren el seu sector plblic instrumental, com també
els arxius dels consorcis als quals és aplicable I’ ordenament autonomic, i alho-
ra establir el sistema general de gesti6 de la documentacié destinada a aquests
arxius.

Pel quefaal’ambit d’ aplicaci, aquest Decret, d’ acord amb el que dispo-
sen elsarticles2i 10 de laLlei 15/2006, s ha d aplicar a tots els documents de
titularitat plblica, en qualsevol suport fisic, que en I'exercici de les seves fun-
cions, produeixin, rebin o conservin les conselleries de I’ Administracié de la
Comunitat Autonomade les |lles Balears; €ls organismes autonomsi les empre-
ses publiques dependents de I’ Administracié de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears; les fundacions, els consorcis i les societats mercantils plbliques
amb participacié de diverses administracions que tenguin com a régim juridic
aplicable I’ autondmic.

Per tant, aquesta norma no fa més que seguir la prescripci6 de la disposi-
Ci6 addiciona vuitena de la Llei 3/2003, de 26 de marg, de régim juridic de
I’ Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, que estableix
que €l sistema de gesti6 documental dels arxius de I'Administracié de la
Comunitat Autdnoma s’ ha de determinar reglamentariament, i segons la qual
s entén aquest sistema com les actuacions de planificaci6, control, Us, conser-
vacio, eliminacié i transferencia de documents, amb I’ objectiu de racionalitzar-
nei unificar-ne el tractament i aconseguir-ne una gestio eficag i rendible.

Per aix0, aquesta norma té per finalitat establir unes linies basiques de
gestio d'aquests arxius d'acord amb €ls criteris d’homogeneitat i coordinacio
entre les diferents conselleries.

Aixi mateix, la gestié de la documentacié administrativa ha de servir per
garantir laqualitat i latransparéncia de |’ actuaci administrativa com un objec-
tiu ja plantgjat per la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de régim juridic de les
administracions publiques i del procediment administratiu comd. A més a més,
I"ingent creixement de la documentacié administrativa, la conservacié indiscri-
minada que se'n fa als arxius administratius i la permanéncia de documentacioé
sense vigéncia administrativa, provoquen dificultats i disfuncions tant en I’ ac-
cés, intern o extern, a la informacié que contenen com, en general, en e fun-
cionament de I’ Administracio.

D'dtrabanda, € dret d’ accésdelaciutadaniaalsarxiusi registres plblics,
previst en I'article 105 b de la Constituci6 i regulat en I'article 38 de la Llei
3/2003i en els articles 35i 37 delaLlei 30/1992, de 26 de novembre, de régim
juridic de les administracions pibliques i del procediment administratiu comd,
com també la incorporacié de mitjans técnics a I' Administracio, exigeixen la
implantacié d’un sistema de gesti6 integral en matéria d' arxius que garanteixi
I"exercici correcte dels drets dels ciutadans i e funcionament eficag de
I’ Administracié. Tot aix0 redunda en el's conceptes de seguretat i de transparén-
cia juridica en les relacions entre I’ Administracié i la ciutadania. Tampoc no

s’had' oblidar que, d’acord amb I’ article 1.4 de la Llei 15/2006, les administra-
cions publiques han de promoure d'una manera activa I’ is de les noves tecno-
logies en el tractament dels arxius i documents, com a eines per millorar-ne la
gestio, la conservacio, € servei i ladifusié. En aquest sentit, cal tenir presents
les novetats en el sistema de relacions amb I’ Administracié que ha suposat la
Llei 11/2007, de 22 dejuny, d' accés electronic dels ciutadans als serveis publics,
i en especiad el capitol IV, que té per titol Dels documentsi els arxius electro-
nics.

El denominat Arxiu Administratiu del Govern Balear fou creat i regulat,
de manera concisa, pel Decret 14/1987, de 5 de marg. Des d' aquella data s’ han
produit transformacions importants en I’ambit de I’ Administracio, com també
I’entrada en vigor de la Llei 15/2006, esmentada abans, circumstancies que fan
necessari actualitzar |’organitzacié del Subsistema Arxivistic d aguesta
Administracio i també aprovar una regulacié que permeti atendre les obliga-
cions arxivistiques actuals establertes en la normativa. Aquesta regulacié ha de
determinar |’ estructura dels arxius de les conselleries de I’ Administraci de la
Comunitat Autdnoma i homogeneitzar-ne el funcionament, amb |’objecte de
racionalitzar el tractament arxivistic dels fons documentals administratius, per
aconseguir aixi un control rigorés d'aguests fons i possibilitar-ne I’ adaptacio a
les noves tecnologies.

Aixi doncs, aguesta norma neix amb la finaitat de donar resposta a la
necessitat, per una banda, de racionalitzar i optimitzar el funcionament de
I” Administraci6 aplicant els principis d’ eficaciai eficienciaadministrativai, per
I’dtra, de garantir el dret d'accés de la ciutadania as arxius i als registres
publics.

Atesa |’ habilitacié del Govern continguda en la disposicio final primerai
en|'article 36 delaLlei 15/2006, i d’acord amb el que estableixen I’ article 38 i
els segiientsde laLlei 4/2001, de 14 de marg, del Govern deles|lles Balears, la
disposicio en projecte ha d’ adoptar la forma de decret i la tramitacio shad a
justar @ procediment que preveu la mateixa Llei 4/2001 per a |’ elaboracio de
disposicions reglamentaries.

Per tot aixo, de conformitat amb I'article 19.5 de la Llei 4/2001, a pro-
posta del conseller d'Educacié i Cultura, d’acord amb el Consell Consultiu, i
havent-ho considerat el Consell de Govern en la sessio de 27 d’ agost de 2010,

DECRET
Capitol |
Disposicions generals
Article1
Objecte
Aquest Decret té per objecte:

1. Regular I’ organitzaci6 i funcionament de I’ Arxiu General de
I Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears, els arxius cen-
trals de les conselleries, els arxius de gestio i els arxius de les entitats que inte-
gren el seu sector public instrumental, com també els arxius dels consorcis al's
quals és aplicable I’ ordenament autonomic.

2. Establir €l sistema general de gestio de la documentacié destinada a
aguests arxius.

Article 2
Ambit d’aplicacio

1. Aquest Decret, d’acord amb el que disposen els articles 2 10 de la
Llei 15/2006, és aplicable a tots els documents de titularitat ptblica, en qual-
sevol suport fisic, que en I'exercici de les seves funcions produeixin, rebin o
conservin:

a) Les conselleries de I' Administraci6 de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balears.

b) Els organismes autonoms i les empreses publiques dependents de
| Administraci6 de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears.

c) Lesfundacions, els consorcisii les societats mercantils pabliques amb
participaci6 de diverses administracions que tenguin com arégim juridic aplic-
able I’ autonomic.

2. D’acord amb el que disposal’article 31 de la Llei 11/2007, de 22 de
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juny, d’accés electronic dels ciutadans al's serveis publics, tots els documents
utilitzats en les actuacions administratives es poden emmagatzemar per mit-
jans electronics.

Capitol I1
Funcionsi organitzacio dels arxius

Secci6 la
Arxiu General de |’ Administracio de la Comunitat Autonoma deles Illes
Balears

Article3
Funcionsde I’ Arxiu General de I’ Administracié de la Comunitat
Autonoma deles|lles Balears

1. Lesfuncions de I’ Arxiu General de I’ Administraci6 de la Comunitat
Autonoma de les |lles Balears son:

a) Recollir, conservar i servir la documentacio generada pels drgans
descrits en |’ article 2 d’aquest Decret.

b) Servir d'arxiu intermedi i conservar la documentacio transferida
durant un periode de trenta anys.

c) Preparar les propostes d’ avaluacio amb vista a conservar o no la doc-
umentacio custodiada. Les propostes d’ avaluacié han de ser emeses pel secre-
tari general de la conselleria competent en matéria de culturai després han de
ser sotmeses al dictamen de la Comissié de Qualificaci6 i Avaluacié de
Documents, regulada en els articles 17 i 18 d’ aguest Decret.

d) Col-laborar amb els organs competents en matéria de culturaen les
tasques d’impuls, foment, protecci6 i difusi6 del patrimoni documental de les
Illes Balears.

€) Servir de diposit final per ala documentacio generada pels drgans del
Govern de les Illes Balears que, pel seu especial valor historic, sigui d' utilitat
per alainvestigacio.

f) Recollir, conservar, servir i divulgar la documentaci6 que ingressi,
mitjangant un conveni de caracter administratiu o per qualsevol altraforma
admesa en dret, el Govern de les |lles Balears.

2. A totesles funcions de I’ Arxiu General de I’ Administracié de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears, se'ls han d' aplicar les linies gener-
as o elsinformes previs que, si escau, emeti la Junta Interinsular d’ Arxius, de
conformitat amb el que disposa |’ article 30 de la Llei 15/2006.

Article 4
Adscripcié de I’ Arxiu General del’ Administraci6 de la Comunitat
Autonoma deles |lles Balears

L’ Arxiu General de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de les
I1les Balears esta adscrit ala conselleria competent en matéria de cultura. La
secretaria general d’ aquesta conselleria s'ha d’ encarregar de la seva gestio
ordinaria. A aquest efecte, €l titular de la secretaria general pot emetre les cir-
cularsi les instruccions que consideri oportunes per a bon funcionament de
I”Arxiu.

Secci6 2a
Arxius centralsde les conselleriesi arxius de gestio

Article5
Funcions dels arxius centrals de les conselleries

Les funcions dels arxius centrals de les conselleries son:

a) Coordinar i controlar el funcionament dels diferents arxius de gestio
existents ales conselleries, i recollir i organitzar els documents que aquests els
transfereixin una vegada acabat el tramit administratiu corresponent i quan no
es consultin de manera constant.

b) Organitzar la transferéncia de documents al’ Arxiu General de
I’ Administracié de la Comunitat Autonoma de les |1les Balears.

c) Elevar als secretaris generals respectius les propostes d’ avaluacié de
la documentacio.

d) Aplicar les taules d avaluaci6 aplicables quan ja comptin amb el dic-
tamen favorable de la Comissi6 de Qualificacid i Avaluacié de documents reg-
ulada en els articles 17 i 18, com també eliminar la documentacio que no sigui

de conservaci6 permanent, tot de conformitat amb els dictamens de la
Comissi6 esmentada.

Article 6
Adscripci6 dels arxius centrals de les conselleries

1. Totes les conselleries de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma
deles Illes Balears disposen d’ un arxiu central administratiu.

2. Els arxius centrals de les conselleries formen part del Subsistema
Arxivistic de I’ Administraci6 de la Comunitat Autonoma de les llles Balears i
depenen organicament de les secretaries generals respectives.

3. Els arxius centrals han d’ actuar de manera coordinada, mitjancant els
mecanismes de coordinacio prevists en laLlei 15/2006, pel que faal’avalu-
acio, latransferéncia, I'eliminacio i la consulta de documents.

4. Les propostes d’ avaluacié son emeses pels secretaris general's respec-
tiusi elevades al dictamen de la Comissi6 de Qualificacio i Avaluacié de
Documents, de conformitat amb el que disposa |’ article 17 d’ aquest Decret.
Un cop que se n’hagi emes el dictamen favorable, es converteixen en taules
d'avaluacio aplicables.

Article7
Funcionament dels arxius centrals

1. La documentacié administrativa ha de romandre al's arxius centrals un
minim de dos anys i un maxim de quatre des de la data d’ingrés. No obstant
aix0, quan laimportancia dels documents ho aconselli, es podran conservar a
la respectiva unitat administrativa a sol licitud del secretari general de la con-
selleriai amb el dictamen favorable de la Comissié de Qualificacid i
Avaluacio de Documents.

2. Els documents o les séries documental's que siguin de poc Usi que
rarament es consultin podran ser enviats al’ Arxiu General de I’ Administracio
de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears abans de complir el termini
establert, a proposta del secretari general de la conselleriai amb el dictamen
favorable de la Comissié de Qualificacid i Avauacio de Documents.

Article 8
Arxius de gestié

1. Els arxius de gestio no tenen entitat propiai s integren en els arxius
centrals de les conselleries. Concentren la documentacié activa generada o
recollida per les unitats administratives de |es entitats assenyalades en I’ article
2 d'aquest Decret, mentre en duri el tramit i, una vegada conclos, quan sigui
d' utilitzaci6 habitual en la seva activitat.

2. Els arxius de gestio conserven i organitzen la documentacié activa des
que es crea o rep fins que es transfereix o s'elimina. En tot cas, la docu-
mentaci6 hi ha de romandre un minim de dos anys i un maxim de quatre,
comptadors des de lafi de la seva tramitacio, llevat d’ excepcions raonades.

3. Correspon al secretari general de cada conselleriai a's organs direc-
tius dels ens inclosos en I article 2 d' aquest Decret determinar € nombre
d’arxius de gestio de la conselleria o ens corresponents.

4. Les unitats administratives a les quals pertoqui la documentaci6 en
son responsables fins que es transfereixi al’arxiu central respectiu.

Secci6 3a
Altres arxius

Article9

Arxius dels or ganismes autonoms, de les empreses publiques amb
vinculacio o adscrites a les conselleries de I' Administracié de la
Comunitat Autonoma de les |lles Balearsi de les fundacions del sector
public autonomic

Els arxius del's organismes autonoms, de les empreses publiques amb
vinculaci6 o adscrites a les conselleries de I’ Administracio de la Comunitat
Autonoma de les Illes Balears i també els arxius de les fundacions del sector
public autonomic tenen la consideracié d'arxius de gestio i s€'ls ha d' aplicar
tot el que s estableix en aquest Decret en relacio amb aquests arxius.



BOIB

Num.

131 07-09-2010 7

Article 10
Arxius dels consorcis

1. Els arxius dels consorcis a que es refereix |’ article 2 d’ aquest Decret
s equiparen als arxius centrals de les conselleries i se'ls had’ aplicar e que
indica aquest Decret respecte d’ aguests arxius.

2. Lesreferencies al secretari general de la conselleria s entenen fetes a
I’ organ directiu del consorci que determinin els seus estatuts.

3. Cada consorci ha de determinar els Ilocs de treball que tenen assigna-
dalafuncio de gestionar I’ arxiu propi.

4. Els consorcis, d’ acord amb el volum d’ expedients i d' unitats adminis-
tratives que inclogui la seva organitzacio, han de fer s d'arxius de gestio.

Capitol 111
Sistema de gestié documental

Article 11
Conceptei caracteristiques del sistema

1. L’ Administracio de la Comunitat Autonoma ha de disposar d’un Gnic
sistema general de gestié de la documentacié administrativa de la qual sigui
titular i ha de ser responsable de |’ organitzacio, I’ avaluacio, la conservacio i
I’ accés a aguesta documentaci 6.

2. Aquest sistema ha de comprendre el conjunt d’ operacionsii técniques
integrades en la gestio administrativa general que, basades en I’andlisi de la
produccio, latramitacio i € valor de la documentacié, s adrecen a planificar,
controlar, usar, conservar, transferir o eliminar els documents amb |’ objectiu
de racionalitzar-ne el tractament i aconseguir-ne una gestio eficag i rendible.

3. Les operacions d’ arxivament i gestié documental que en tot cas ha
d'incorporar el sistema son:

a) Laidentificacid i laclassificacié de documents.
b) Les transferéncies documentals.

c) Els préstecs i les consultes de documents.

d) L'avaluacio i latria documental.

€) Laconservacio i la preservacio de documents.
f) L’ eliminacio de documents.

Article 12
Responsables dels arxius

Les operacions d'arxivament i de gestio documental han de ser dirigides
i coordinades pel personal responsable dels arxius regulats en aquest Decret.
L’ assignacio de les funcions del personal dels arxius s’ ha de fer segons el que
estableix |'article 16.2 d’ aguest Decret.

Article 13
Funcions dels responsables dels arxius de gestio

1. En cada unitat administrativa que disposi d’un arxiu de gestio s hade
nomenar una 0 Més persones que en siguin responsables.

2. Correspon a personal responsable dels arxius de gestié, d’' acord amb
les directrius de I’ arxiu central en el qual estiguin integrats, identificar i classi-
ficar, dur aterme les transferéncies documentals, tramitar els préstecs, atendre
consultesi procurar la conservacio i la preservacio dels fons que custodien.

3. Els responsables dels arxius de gestio han de controlar lainstal 1acid,
laconsultai lalocalitzacio de la documentacio de les unitats administratives
que disposin d’ aguests arxius.

Article 14
Funcions dels responsables dels arxius centrals

1. Els responsables dels arxius centrals han d’ analitzar les necessitats
d organitzacio i de gestio de la documentacio administrativa de la conselleria
0 ens de que depenen i han d'aplicar i mantenir els elements del sistema gen-
eral de gestio de la documentacio administrativa d’ acord amb les instruccions
del secretari general respectiu i de conformitat amb el que disposa aquest
Decret.

2. En aplicaci6 de les seves funcions, el personal responsable dels arxius
centrals ha de dur a terme les actuacions segients:

a) Aplicar el sistema general de gesti6 de la documentacié administrati-
va ala conselleria de que depenguin.

b) Col-laborar en la confecci6 dels quadres de classificacio de docu-
ments de la conselleria definits en I article 19.

c) Col-laborar en la preparacio6 de les propostes d’ avaluacioé documental
de la conselleria, que han de ser emeses pel secretari general i sotmeses poste-
riorment al dictamen de la Comissié de Qualificaci6 i Avaluacié de
Documents.

d) Posar en practica les taules d' avaluaci6 aplicables quan ja compten
amb el dictamen favorable de la Comissié de Quadlificacié i Avaluacio de
Documents.

€) Gestionar la transferéncia dels diposits de documentacio conservats
en elsarxius de laconselleriaal’ Arxiu General de I’ Administracié de la
Comunitat Autonoma de les llles Balears.

f) Vetllar per les condicions de conservacio de la documentacio diposita
daal’arxiu central i as arxius de gestio de la conselleria.

g) Gestionar laconsultai el préstec de la documentacio dipositada a
|"arxiu central.

h) Col-laborar en la confecci6 de les instruccions técniques que han de
seguir els arxius de gestio de la conselleriai supervisar-ne les actuacions.

Article 15
Funcions del personal responsable de I’ Arxiu General de
I’ Administraci6 de la Comunitat Autonoma de les | lles Balears

1. El personal responsable de |’ Arxiu General de I’ Administracié de la
Comunitat Autonoma de les |1les Balears ha de recollir, organitzar, conservar i
difondre la documentacio de I’ Administraci6é de la Comunitat Autonoma que
custodii, aplicant i mantenint els elements del sistema general de gesti6 de la
documentacié administrativa, d’acord amb les instruccions del secretari gener-
al de la conselleria competent en matéria de culturai amb el que disposa aque-
st Decret.

2. En aplicacio de les seves funcions, el personal responsable de I’ Arxiu
Genera de I’ Administracié de la Comunitat Autonoma de les Illes Balears ha
de dur aterme les actuacions seguients:

a) Aplicar el sistema general de gesti6 de la documentacié administrati-
vadel’ Administraci6 de la Comunitat Autonoma.

b) Vetllar per I actualitzacié dels quadres de classificacio de documents
administratius.

c) Preparar les propostes d’ avaluacié documental dels documents arxi-
vats al’Arxiu General de I’ Administracié de la Comunitat Autonoma de les
I1les Balears, que han de ser emeses pel secretari general de la conselleria
competent en materia de culturai sotmeses al dictamen posterior de la
Comissio de Qualificacio i Avaluacié de Documents.

d) Aplicar les taules d' avaluacio documental sobre les quals s hagi emés
un dictamen favorable.

€) Vetllar pel compliment dels criteris generals establerts per fer efectiva
la consulta pablica de la documentacié administrativa custodiada a |’ Arxiu
Genera de I’ Administracié de la Comunitat Autonoma de les |lles Balears.

f) Informar sobre les propostes de diposits de documentacié al’ Arxiu
General de I’ Administracié de la Comunitat Autonoma de les |lles Balears.

g) Informar i, si escau, gestionar latransferéncia as arxius historics dels
diposits de documentacié custodiats al’ Arxiu General de I’ Administraci6 de
la Comunitat Autonoma de les |lles Balears.

h) Establir les instruccions técniques necessaries que han de seguir els
professionals responsables dels arxius regulats en aquest Decret.

i) Qualsevol altra que se'ls pugui encomanar per a compliment de les
seves funcions.

Article 16
Per sonal amb funcions de gestié documental i deure de sigil

1. Els arxius regulats en aquest Decret han de disposar de personal sufi-
cient i amb la qualificacio adequada.

2. Les ordres de funcions del personal de cada conselleria han de pre-
veure els llocs de treball que tenguin assignada la responsabilitat de gestionar-
ne I'arxiu central. L' ordre de funcions de la conselleria competent en matéria
de cultura també ha de preveure els llocs de treball que tenguin assignada la
responsabilitat de gestionar I’ Arxiu General de |’ Administracio de la
Comunitat Autonoma de les llles Balears.
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3. El personal dels arxiusi tot el que, per motius de conservacio, repro-
grafia o qualseval dltre, entri en contacte amb els documents esta obligat a
guardar el deure de sigil professional sobre el contingut, d’acord amb el que
estableix lalegislacio vigent. Aixi mateix, s ha de tenir curadel compliment
de la normativa de proteccio de dades personals.

Capitol IV
Comissio de Qualificaci6 i Avaluacio de Documents

Article 17
Creaci6 i funcions de la Comissié de Qualificacié i Avaluacio de
Documents

Es creala Comissio de Qualificacio i Avaluacié de Documents, que té
per objecte:

a) Informar sobre les directrius basiques del sistema general de gestié de
la documentacié administrativa de I’ Administracié de la Comunitat Autonoma.

b) Determinar els criteris generals de classificacio i ordenacio de la doc-
umentaci6 administrativa de la Comunitat Autonoma.

c) Elaborar i homogeneitzar els criteris generals d' avaluacio i triade
documentacio i controlar-ne I’ aplicacio correcta.

d) Informar sobre les propostes d’ avaluacié documental mitjangant dic-
tamen. Les propostes d' avaluacio documental amb dictaminen favorable es
converteixen en taules d’ avaluacié aplicables, de conformitat amb el que dis-
posal’article 20.

€) Controlar els processos d'avaluacio i tria de documents.

f) Emetre dictamens vinculants sobre |’ eliminacio, la conservacio perma
nent o latransferéncia dels documents que s'indiquen en I’ article 7.2 d’ aquest
Decret.

Article 18
Composici6 i régim de la Comissié de Qualificacio i Avaluacié de
Documents

1. La Comissi6 de Qudlificacio i Avaluacio de Documents esta integrada
pels membres permanents segiients:

a) President: el secretari general de la conselleria competent en matéria
de cultura o la persona en qui delegui.

b) Vicepresident: € titular de ladireccié general competent en matéria
de patrimoni documental o la persona en qui delegui.

c) Vocals:

— El director de I’ Arxiu del Regne de Mallorca o € técnic en qui
delegui.

— El director de I’ Arxiu Historic de Mad o el técnic en qui delegui.

— Un técnic al servei d'un dels arxius centrals de les conselleries de
I’ Administracié de la Comunitat Autonoma designat per la consellera
d'Innovaci6, Interior i Justicia

— Un membre designat per la Comissio Técnica Interinsular d’ Arxius.

— Un representant de I’ Associacio de Bibliotecaris, Arxiversi
Documentalistes de les Illes Balears.

— Un professor d' historia contemporania adscrit ala Universitat de les
I1les Balears, nomenat per larectora d’ aquesta Universitat.

— El maxim responsable de |’ Arxiu General de I’ Administracié de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears, que actuara com a secretari.

2. LaComissi6 pot comptar amb |’ assessorament puntual d’algun técnic
que no en sigui vocal d’ acord amb la matéria especifica que s hagi de tractar
en una sessio determinada.

3. LaComissi6 pot aprovar €l seu propi reglament de regim intern, que
ha de determinar, entre atres aspectes, la frequiencia de les sessions. El fun-
cionament de la Comissié, en tot el que no prevegin aquest Decret ni €l
reglament de régim intern, es regeix pel que disposalaLlei 3/2003 per als
organs col -legiats de I’ Administracié de la Comunitat Autonomade les Illes
Balears.

Capitol V
Tecniques de tractament documental

Article 19
Identificacié i classificacid

1. Els documents s’ han d'identificar i classificar préviament ala seva

avaluacio.

2. Laidentificacié documental té com a objectiu estudiar I’ estructura
organicai les funcions de I’ organ productor de la documentacio i les series
documentals, que reflecteixin les actuacions d’ aquest organ en |’ exercici de les
seves funcions.

3. Laidentificacio es faa partir d' un quadre de classificacié de docu-
ments, que reflecteix |’ estructura jerarquicai logica dels drgans emissors o
productors de documents administratius.

Article 20
Avaluacié

1. Mitjangant el procediment d’ avaluacié de documents es determinen
elsvalors historics, juridics, fiscals, administratius o informatius de la docu-
mentacio. El resultat de I’ avaluacio té incidencia en latransferénciai en I'e-
liminaci6 de documents.

2. Previament a qualsevol decisi6 que s hagi d' adoptar sobre el patri-
moni documental, s ha de seguir un procediment d’ avaluacio.

3. L'avaluacié s'ha de fer per series documentals o fraccions de series.
S entén per serie documental el conjunt de documents amb estructurai con-
tinguts similars produiits per un mateix organ administratiu com aresultat d’un
tipus d' activitat regulada per la mateixa norma juridica o pel mateix procedi-
ment.

4. Les propostes d’ avaluacié han de ser emeses pel's corresponents secre-
taris generals o organs directius dels consorcis i sotmeses a dictamen vincu-
lant de la Comissio de Qualificacio i Avaluacié de Documents. Quan les pro-
postes d’ avaluacié reben un dictamen favorable, passen a ser taules d'avalu-
acio aplicablesi hi incorporen el's terminis de conservacio dels documents, els
documents que s han d’ eliminar, el moment en qué s'han d’eliminar i els doc-
uments que s han de conservar indefinidament. En cas de dictamen desfavor-
able, els documents afectats han de seguir la tramitacié normal que els corre-

spon.

Article21
Transfer éncies dels documents en els arxius

1. Les transferéncies de documents s han de dur a terme mitjancant el
Iliurament ordenat i detallat dels documents d'un arxiu al’atrei el traspas de
les responsabilitats relatives a la custodia i conservacio.

2. Les transferencies de documents es poden fer:

a) Dels arxius de gestio a's arxius centrals de les conselleries o, si escau,
dels consorcis.

b) Dels arxius dels organismes autonoms i de les empreses pabliques i
dels arxius de les fundacions als arxius centrals de les conselleries de que
depenen 0 a que estan adscrits.

c) Dels arxius centrals de les conselleries al’ Arxiu General de
I’ Administraci6 de la Comunitat Autonoma de les |lles Balears.

d) Dels arxius dels consorcis al’ Arxiu General de I’ Administracié de la
Comunitat Autonoma de les llles Balears.

e) Del’ Arxiu General de I’ Administracié de la Comunitat Autonoma de
lesllles Balears al’ Arxiu del Regne de Mallorca en el's suposits en qué es
determini reglamentariament.

f) Del’ Arxiu General de |’ Administracio de la Comunitat Autonoma de
lesllles Baears al’ Arxiu Historic de Mad en els suposits en que es determini
reglamentariament.

g) Del’ Arxiu Genera de I’ Administracio de la Comunitat Autonoma de
les Illes Balears als consells insulars en compliment del traspas de competén-
cies.

3. Elsorgansi les unitats administratives de I’ Administracio de la
Comunitat Autonoma, en consonancia amb les fases de permanencia de la
documentaci6 en cadascun dels arxius, han de transferir, en elsterminis
establerts, la documentacié corresponent.

4. El procediment per fer les transferéncies documentals s’ ha de deter-
minar reglamentariament mitjangant una ordre del titular de la conselleria
competent en matéria de cultura, amb la consulta prévia a's organs de coordi-
nacio6 prevists en la Llei 15/2006.
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Article 22
Documents d’arxiu no avaluables

Els documents d’ arxiu anteriors al’ any 1940 no es consideren objecte
d avaluacio amb vistaa eliminar-los i s'han de conservar de manera perma-
nent perqué puguin ser utilitzats per alainvestigacio, la culturai lainforma-
cio.

Article 23
Documents de conservacio per manent

Amb caracter general, s’ han de conservar tots els documents que tenguin
les caracteristiques que legalment s hagin establert per considerar-los d' interés
historic o administratiu. Amb caracter especific, s han de conservar:

1. Els documents que tenguin valor de prova de drets i d’ obligacions de
les persones fisiques o juridiques.

2. Els documents que no hagin complert els terminis que lalegislacio
estableix per alaconservacio i els que siguin de conservacié permanent d'a
cord amb les taules d’ avaluaci6 aplicables.

3. Els documents que contenguin dades sobre |’ organitzacio, I’ evolucio
de les funcions o de I’ estructura organica de la Comunitat Autonoma de les
Illes Balearsi de les institucions precedents, i també dels ens pablics que en
depenen o que en depenien.

4. Elsregistres, les actes i atra documentacio recapitulativa tnica

5. Els documents que contenguin informaci6 sobre fets d’importancia
per alahistoria politica, social, econdmica, cientifica, religiosai deles artsi
lesIletres o de tots els camps no esmentats expressament en aguest text que es
consideri que tenen interes historic.

6. Els informes técnics de caire cientific.

7. Els documents que contenguin dades estadistiques i que puguin servir
de base per alainvestigacio historica

8. La documentacio anterior al’any 1940.

Article 24
Eliminacié de documents

1. L' eliminacié de documents consisteix en |’exclusio i la destruccio fisi-
ca dels documents administratius. No es pot destruir la documentaci6 custodi-
ada en els arxius regulats en aquest Decret mentre tengui valor administratiu,
juridic, fiscal o historic. Aixi mateix, no es poden destruir els documents men-
tre tenguin valor de prova de drets i obligacions de persones fisiques o
juridiques o mentre no hagin transcorregut els terminis que la legislacio
especifica sectoria estableixi per conservar-los.

2. Els documents només es poden eliminar quan es disposi del dictamen
favorable de la Comissié de Qualificaci6 i Avaluacié de Documentsi I’ au-
toritzacio del secretari general de la conselleriaalaqual s adscriu I’arxiu la
documentaci6 del qual s'ha d'eliminar, tret de les excepcions que s estableix-
in.

3. Els dictamens de la Comissi6é de Qudlificacié i Avaluacié de
Documents son vinculants. Si la Comissié de Qualificacié i Avaluacié de
Documents dictamina que el's documents o les series documentals tenen valor
historic i s’han de conservar permanentment, s han de transferir al’ Arxiu
Historic del Regne de Mallorcao al’ Arxiu Historic de Maod, segons el cas.

Article 25
Documents susceptibles de ser eliminats

Es poden eliminar els documents segiients:
1. Els documents originals que estiguin editats.

2. Els documents lainformacio dels quals estigui recopilada en un altre
suport o en documents recapitulatius.

3. Els documents I’ estat de deteriorament dels quals impedeixi recuper-
ar-los.

4. Les copies simples de documents, sempre que els originals siguin
completsi estiguin localitzats.

5. Butlletins oficials o documentacio periodica de caracter informatiu
que no tengui funcié administrativa.

Article 26
Destrucci6 fisica de documents

1. Ha d' executar |a destrucci6 fisica d’ unitats, de séries o de fraccions de
series documentals I’ organ responsable de I' arxiu en que es trobin, després que
s hagi autoritzat aquesta destruccio. Per destruir els documents, s ha d’ emprar
el sistema més adequat per garantir laimpossibilitat de reconstruir-losi d' util-
itzar-los. En el procés de destruccio ha de quedar garantida la seguretat,
I’eficaciai la confidencialitat.

2. Els documents que han de ser eliminats han d’ estar protegits en con-
tenidors segurs fins a moment de destruir-los. Mai no han d’ estar a descobert
ni al’exterior dels edificis, ni en llocs de pas o en locals oberts.

Capitol VI
Accés als documents detitularitat pablica

Article 27
Consultainterna

1. El personal dels organs o entitats que s especificaen I’ article 2
d’aquest Decret pot accedir a's documents administratius per al’ exercici de
les funcions propies del seu lloc de treball amb subjeccié a deure de sigil,
secret professional i proteccié de dades de caracter persona que I’incumbeix.

2. Els documents dels arxius regulats en aquest Decret es poden cedir en
préstec, per un temps limitat, a les unitats administratives que els hi han
dipositat 0 a altres unitats o ens que pertanyin al’ Administraci6é autonomicai
que els necessitin. El procediment d’ aquesta transferéncia temporal s'ha de
desplegar mitjancant una ordre.

Article 28
Accés dels ciutadans als documents publics

1. L’ Administraci6 de la Comunitat Autonoma de les I1les Balears ha de
garantir €l dret d’accés lliure i gratuit ala documentacié custodiada als arxius
administratius i ha de procurar afavorir-ne la consultai I’ is a través de I’ elab-
oraci6 d'instruments adequats de descripci6 i d'informacid, en compliment del
gue estableix I'article 38 de la Llei 3/2003. A més, les administracions
publiques han de promoure d’ una manera actival’ (s de les noves tecnologies
en el tractament dels arxius i documents com a instruments per millorar-ne la
gestio, la conservacio, el servel i ladifusio.

2. En general, totes les persones tenen dret a accedir als documents
administratius que formen part de procediments administratius conclosos en
elstermes fixats pels articles 351 37 delaLlel 30/1992.

3. L' accés a's documents publics només pot ser denegat en aplicacié de
les limitacions legalment establertes. Aquesta denegaci6 s ha de fer mitjangant
una resolucié motivada.

4. Els responsables de I’ Arxiu General de I’ Administracié de la
Comunitat Autonomade les Illes Balearsi de la resta d’ arxius regulats en
aquest Decret han de fer possible que el's ciutadans accedeixin a la docu-
mentacid i n"han de lliurar una copia o un certificat a les persones que hi ten-
guin dret, d' acord amb €l que disposal’article 38 de laLlei 3/2003. En tot cas,
s hade garantir el dret de reserva de les dades protegides per la normativa de
protecci6 de dades de caracter personal.

5. L'accés als arxius s ha de fer sempre amb respecte a les previsions de
laLlei 15/1999, de 13 de desembre, de proteccié de dades de caracter person-
al.

Disposici6 addicional primera
Lasupressi6 o ladissolucié de qualsevol dels organismes o ens a que fa

referéncial’ article 2 d’ aquest Decret suposa €l diposit immediat de la seva
documentacié al’arxiu que correspongui segons |’ article 21.2 d' aquest Decret.
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Disposici6 addicional segona

1. Lagesti6 ordinaria dels arxius objecte d’ aquest Decret pot ser encar-
regada as ens instrumentals de I’ Administracié de la Comunitat Autonoma,
amb compliment dels requisits que la normativa exigeix per as encarrecs de
gestio.

2. En les contractacions externes per a |’ assisténcia en les tasques d' arxi-
vament de destrucci6 fisica de documentaci6 s ha de requerir ales empreses
contractades perque presentin un certificat que garanteixi la destruccio dels
documents.

Disposici6 addicional tercera

En el moment en que I’ Arxiu Historic municipal d’Eivissa passi a ser un
centre estatal tindra el mateix tractament que I’ Arxiu del Regne de Madllorcai
I” Arxiu Historic de Mad.

Disposici6 transitoria Unica

1. Els arxius que es regulen en aquest Decret s hi han d’ adaptar en el
termini de tres anys comptadors des de la data en quée entri en vigor.

2. Mentre es duu a terme aguesta adaptacio, els arxius de gestié poden
trametre directament al’ Arxiu General de I’ Administraci6 de la Comunitat
Autonoma de les |lles Balears tots els expedients i documents de titularitat
publica sempre que hagin transcorregut quatre anys des que se n' hagi acabat la
tramitacio.

Disposici6 derogatoria Gnica

Queda derogat €l Decret 14/1987, de 5 de marg, de creacio de I’ Arxiu
Administratiu General del Govern Balear, com tambeé totes |es disposicions de
rang igual o inferior que s oposin a aguest Decret.

Disposici6 final primera

Esfaculta el titular de la conselleria competent en matéria de cultura per
dictar totes les disposicions necessaries per desplegar el que estableix aquest
Decret.

Disposici6 final segona

La conselleria competent en matéria de formacio del personal ha de dur
aterme programes de formacio especifica per a personal amb funcions d' arxi-
vament de documents destinats a I’ Arxiu General de I’ Administracié de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears i per a persona de laresta d’ arxius
regulats en aguest Decret.

Disposici6 final tercera

Aquest Decret entra en vigor |I’endema d’ haver-se publicat en el Butlleti
Oficial deles llles Balears.

Palma, 27 d' agost de 2010

EL PRESIDENT
Francesc Antich i Oliver

El conseller d’Educacié i Cultura
Bartomeu Llinas Ferra

CONSELLERIA DE SALUT | CONSUM

Num. 19520
Decret 100/2010, de 27 d’ agost, pel qual esregula el procediment
d autoritzacié sanitaria dels centres, serveisi establiments sani-
taris i el funcionament del Registre de Centres, Serveis i
Establiments Sanitaris de les | lles Balears

L’ article 43 de la Constituci6 espanyola reconeix €l dret ala proteccié de
la salut i atribueix als poders publics la potestat d’ organitzar i tutelar la salut
publica através de mesures preventivesi de les prestacionsi serveis necessaris.

En desenvolupament d’ aquest precepte, I’ Estat aprovalaLlei 14/1986, de
25 d' abril, general de sanitat, que té la condicié de normabasicaen el sentit pre-
vistal’article 149.1.16. L’ article 29 d’ aquesta L e estableix com amesuraenca-
minada a assegurar la proteccié de la salut, que els centres i els establiments
sanitaris, sigui quin sigui €l seu nivell, categoria o titular, necessiten autoritza-
ci6 administrativa per a la seva instal-lacié i funcionament, aixi com per ales
modificacions posteriors que puguin dur-se a terme, respecte de |la seva estruc-
turai regiminicial.

Per la seva part, la Llei organica 1/2007, de 28 de febrer, de reforma de
|"Estatut d'autonomia de les Illes Balears, atribueix, en I'article 30.48, a la
Comunitat Autonoma la competéncia exclusiva per a |’ organitzacio, el funcio-
nament i el control dels centres sanitaris publicsi dels serveis de salut. Tambéli
atribueix la competéncia exclusiva per a la planificacio dels recursos sanitaris;
per ala coordinacié de la sanitat privada amb el Sistema Sanitari Public; per a
lapromocio de la salut en tots els ambits, en el marc de les basesi en la coordi-
naci6 general de la sanitat, a més de |’ ordenaci6 farmacéutica, en el marc del
que disposa |’ article 149.1.16 de la Constitucio.

Dins aquest marc estatutari, €l Parlament de les Illes Balears aprova la
Llei 5/2003, de 4 d'abril, de salut de les llles Balears, que constitueix Iinstru-
ment normatiu més important per articular el compromis de I’ Administracio
amb els ciutadans amb vista a protegir la salut. D’ acord amb aguesta Llei, les
administracions publiques competents han de desenvolupar tota una série d’ ac-
cions dirigides a protegir la salut abans que aparegui la maaltiai a I'atencio
sanitaria posterior, que shan de complementar amb activitats de docencia,
investigacio i formacio, amésde I’avaluacié i el control de la qualitat dels ser-
veis sanitaris. En aguest sentit, I'article 50 d'aguesta Llei estableix que
I” Administraci6 sanitariaha d’ exigir autoritzacié administrativa per alacreacio,
el funcionament i les modificacions dels centres i dels serveis sanitaris i ha de
controlar i inspeccionar els centresi els serveis sanitaris assistencials, aixi com
les seves activitats de promoci6 i publicitat, especialment la publicitat medico-
sanitaria.

LaLlei 16/2003, de 28 demaig, de cohesid i qualitat del Sistema Nacional
de Salut, té per objecte establir el marc legal per ales accions de coordinacio i
cooperacio de les administracions pUbliques sanitaries, de manera que es garan-
teixi I’ equitat, laqualitat i laparticipacio social en el Sistema Nacional de Salut,
i és aplicable tant als serveis sanitaris publics com als privats.

En I’article 6 d'aquesta Llei s'atribueix al Ministeri de Sanitat i Consum
(avui Ministeri de Sanitat i Politica Social) i als organs competents de les comu-
nitats autonomes |’ obligacio d' exercir un control de les entitats sanitaries no
integrades en el Sistema Nacional de Salut, en relacio amb les activitats de salut
publica i en matéria de garanties d'informacio, seguretat i qualitat, a mateix
temps que n’han de requerir lainformaci6 necessaria per a coneixement de la
seva estructurai el seu funcionament.

Aquesta mateixa Llei estableix en I'article 27.3 que, mitjancant Reia
decret, s’ han de determinar amb caracter basic |es garanties minimes de segure-
tat i qualitat que, acordades en e s del Consell Interterritorial del Sistema
Nacional de Salut, han de ser exigides per alaregulacid i I’ autoritzacié per part
de les comunitats autonomes de |’ oberturai posada en funcionament en el seu
respectiu ambit territorial dels centres, serveis i establiments sanitaris. Aixi
mateix, al’ article 26.2 disposaque el Registre Genera de Centres, Establiments
i Serveis Sanitaris del Ministeri de Sanitat i Consum hade ser de caracter public
i hade permetre als usuaris conéixer els centres, establimentsi serveis sanitaris,
de qualsevol titularitat, autoritzats per les comunitats autonomes.

Amb la finalitat de fer efectives aquestes previsions, s aprova el Reia
decret 1277/2003, de 10 d'octubre, pel qual s estableixen les bases generals
sobre autoritzacio de centres, serveisi establiments sanitaris.

En un primer moment, el Govern de les llles Balears dicta e Decret
163/1996, de 26 de juliol, pel qual es regula I’ autoritzacio per ala creacio, la
modificaci6, e tradlat i el tancament de centres, establimentsi serveis sanitaris,
regulaci6 que ates el temps transcorregut des de la seva aprovacio i els canvis
legislatius operats en matéria d’ autoritzacié de centres, serveis i establiments
sanitaris, ha quedat obsoleta, per la qual cosa és necessari adaptar la regulacio
dels procediments d autoritzacio ala normativa estatal basica, concretament a
Reial decret 1277/2003, de 10 d'octubre, pel qual s estableixen les bases per a
|”autoritzacio de centres, serveisi establiments sanitaris.

L’ esmentat text normatiu, amés d’ establir les bases per al’ autoritzacié de
centres, serveis i establiments sanitaris, crea el Registre General de Centres,
Serveis i Establiments Sanitaris, que s'ha de nodrir de les dades dels centres,
serveisi establiments sanitaris que s hagin autoritzat en les diverses comunitats
autonomes i hagin estat inscrits en els registres autondmics. Al mateix temps,
estableix en els seus annexos una extensa classificacio de centres, serveisi esta-
bliments sanitaris, i defineix cadascun dels tipus de centre i d’ unitats o serveis
que s hi poden crear. Per aix0, el més apropiat, atés |’ aprofundiment de larefor-
ma que s ha d’ emprendre en el Decret 163/1996, és |la seva derogacio i |’ apro-
vaci6 d'una nova norma que incorpori, a més de criteris d’ autoritzacio, criteris
basics de seguretat, per tal de garantir la qualitat i la seguretat assistencial que
presten els centres, serveisi establiments sanitaris de les |lles Balears.



